Regulamin Biblioteki Szkolnej Zespotu Szkét w Chojnicach

Funkcje i zdania biblioteki szkolnej.

1. Biblioteka szkolna:

1)

stuzy realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoty poprzez rozbudzanie i
rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw, wyrabianie i pogtebianie u
ucznidow nawyku czytania i uczenia sie

wspomaga realizacje celéw nauczania zapisanych w podstawie programowej;
wspiera dziatalno$é opiekuniczo-wychowawczg i profilaktyczng szkoty, miedzy innymi
zakresie pomocy uczniom zdolnym badz trudnym, wymagajacym opieki dydaktycznej
i wychowawczej

stanowi osrodek edukacji czytelniczej i informacyjnej

ksztattuje kulture czytelniczg ucznidw, rozbudza i rozwija potrzeby czytelnicze i
informacyjne uczniéw

wspdlnie z nauczycielami przedmiotéw przysposabia uczniow do samoksztatcenia i
ksztatci

zaspakaja potrzeby kulturalno-rekreacyjne uczniéw

jest pracownia szkolng, w ktérej gromadzi sie réznorodne materiaty biblioteczne:
ksigzki, czasopisma, zbiory multimedialne — pomagajgce zdobywaé wiedze i
ksztattujgce poszczegdlne umiejetnosci na zajeciach z uczniami

stanowi osrodek informacji dla ucznidéw, nauczycieli pracownikéw szkoty, rodzicow o
dokumentach gromadzonych w szkole

10) wspiera nauczycieli w ich pracy zawodowej i doskonaleniu wiasnym

11) wspdtuczestniczy w dziataniach majacych na celu upowszechnianie wiedzy w zakresie

wychowania do czytelnictwa w rodzinie; wspiera rodzicow w rozwigzywaniu
probleméw wychowawczych poprzez polecanie im odpowiedniej literatury
pedagogicznej

12) jest pracownia dydaktyczng, w ktdre]j zajecia prowadzi nauczyciel bibliotekarz oraz

nauczyciele przedmiotéw ogdlnoksztatcgcych, korzystajgc ze zgromadzonych
zbioréw, srodkéow audiowizualnych i multimedialnych

Organizacja biblioteki szkolnej

1. Nadzor nad biblioteka szkolng sprawuje Dyrektor Szkoty, ktéry:

1)
2)

Zapewnia wtasciwe pomieszczenie i wyposazenie

Zatrudnia wykwalifikowang kadre pedagogiczng na stanowisku nauczyciela
bibliotekarza, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

Przydziela Srodki finansowe na sprawng dziatalnos¢ biblioteki tym: wyposazenie,
ksigzki, czasopisma, zbiory multimedialne i inne

Zatwierdza plany pracy biblioteki

Zarzadza skontrum zbioréw oraz odpowiada za ich protokolarne przekazanie
Zatwierdza godziny pracy nauczyciela bibliotekarza oraz przydziat czynnosci



7) Hospituje i ocenia prace biblioteki.

2. Lokal:

1) Biblioteka Szkolna sktada sie z trzech pomieszczen: wypozyczalni, pracowni

multimedialnej (czytelni) dla ucznidw oraz pracowni multimedialnej dla nauczycieli,

petnigcej réwniez funkcje magazynu biblioteki szkolnej

2) Pomieszczenia biblioteki umozliwiaja:

a)
b)
c)

d)
3. Zbiory:

Gromadzenie i opracowanie zbioréw

Korzystanie ze zbiordw wypozyczalni i czytelni

Prowadzenie przedmiotowych zaje¢ dydaktycznych, zaje¢ z edukacji
czytelniczej i medialnej oraz zajec swietlicowych

Przebywanie uczniéw czekajgcych na lekcje lub na powrdt do domu.

1) Biblioteka szkolna gromadzi nastepujgce zbiory zgodne z potrzebami szkoty oraz

zainteresowaniami uczniow, nauczycieli i rodzicéw:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)
i)
j)

n)
o)

Lektury obowigzkowe i uzupetniajgce w zakresie szkoty ponadgimnazjalnej
do jezyka polskiego

Lektury podstawowe do innych przedmiotéw nauczania

Beletrystyka pozalekturowa

Ksiegozbidr przedmiotowy — literatura popularnonaukowa, naukowa
Ksiegozbidr podreczny

Wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa

Ksigzki o regionie

Multimedialne zbiory specjalne

Publikacje i pomoce dydaktyczne opracowane przez nauczycieli

Czasopisma ogodlnopedagogiczne i metodyczne dla nauczycieli oraz
mitodziezowe dla uczniéw

Kroniki szkolne iinne materiaty dokumentujace zycie szkoty

Réznorodne dokumenty na temat patronéw Zespotu Szkét: Filomatéw
Chojnickich ( Liceum Ogdlnoksztatcace) oraz Stefana Bieszka (Technikum)
Kroniki zjazdéw absolwentéw oraz inne dokumenty opublikowane przez
absolwentéw

Przepisy o$wiatowe i szkolne

Inne pomoce dydaktyczne

2) Strukture poszczegdlnych zbioréw wyznaczajg :

a)
b)
c)
d)

Profil szkét wchodzacych w sktad Zespotu
Zainteresowania czytelnikdw

Mozliwos¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek
Inne czynniki srodowiskowe, lokalne, regionalne

3) Ksiegozbidr ustawiony jest w uktadzie dziatowym i alfabetycznym:

a)
b)
c)
d)
e)

Lektury do jezyka polskiego - zgodnie z opisami na pdtkach
Ksiegozbidr podreczny wedtug dziatow

Literatura popularnonaukowa, naukowa wedtug dziatéw
Literatura piekna w ukfadzie alfabetycznym

Beletrystyka wedtug dziatow i alfabetycznie



f) Gazety codzienne oraz czasopisma spoteczno-kulturalne - tytutami
udostepnione w czytelni na biezgco (dzienniki przechowywane sg w
bibliotece rok, czasopisma popularnonaukowe i metodyczne 5 lat lub dtuzej
w zaleznosci od potrzeb)

g) Zbiory multimedialne wg dziatow.

4. Pracownicy:

1) W bibliotece zatrudnieni s3 nauczyciele bibliotekarze, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami (normami)

2) Zadania nauczyciela bibliotekarza okreslone sg szczegétowo w Regulaminie Biblioteki
Szkolnej, w Zakresie Obowigzkéw Nauczyciela Bibliotekarza oraz w rocznym planie
pracy

5. Czas pracy biblioteki szkolnej:

1) Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktyczno-
wychowaweczych, zgodnie z organizacjg roku szkolnego

2) Czas otwarcia biblioteki uzgodniony jest z Dyrektorem Szkoty

3) Czas udostepniania zbiorow powinien wynosi¢ 2/3 czasu pracy nhauczyciela
bibliotekarza

4) Pozostaty czas nauczyciel bibliotekarz przeznacza na prace zwigzane zakupem
ksigzek, prace techniczne (opracowanie, oprawa, konserwacja zbioréw) oraz na
samoksztatcenie i doskonalenie zawodowe

5) Okres wypozyczania zostaje odpowiedni skrocony w czasie przeprowadzania w
bibliotece skontrum ( Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia 29 pazdziernika 2008 w sprawie ewidencji materiatéw bibliotecznych) - nie
udostepnia sie w tym okresie zbiorow

6. Finansowanie wydatkéw:

1) Woydatki biblioteki szkolnej sg finansowane z budzetu szkoty

2) Woysokos¢ kwoty przeznaczonej na potrzeby biblioteki szkolnej (zakup ksigzek i
innych materiatéw) ustalana jest na poczatku roku kalendarzowego

3) Propozycje wydatkdw na uzupetnienie zbioréw zatwierdza Dyrektor Szkoty

4) Dziatalnos$¢ biblioteki moze by¢ réwniez dotowana przez Rade Rodzicéw i innych
ofiarodawcéw

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

1. Do podstawowych zadan nauczyciela bibliotekarza nalezy:
1) Uczestnictwo w posiedzeniach i pracach Rady Pedagogicznej oraz komisjach i
zespotach, do ktérych zostat powotany
2) Aktywny udziat w wewnatrzszkolnym doskonaleniu zawodowym
3) Przestrzeganie postanowien prawa szkolnego oraz wewnetrznych zarzadzen
dyrektora Szkoty
2. Zadania nauczyciela bibliotekarza obejmujg prace pedagogiczng oraz prace organizacyjno-
techniczne
3. W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do:
1) Udostepniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni uczniom, nauczycielom, pozostatym
pracownikom szkoty, rodzicom oraz innym osobom (za zgodg Dyrektora szkoty)



d)

Gromadzenia, opracowywania, upowszechniania i wypozyczania réznych
zrédet informacji, w tym tworzenia Mediateki

Wspétpracy z wydawnictwami i ksiegarniami (prezentowanie ofert
ksigzkowych, kiermasze ksigzek)

Prezentacji zakupionych nowosci wydawniczych w szkole — w bibliotece
(plakaty informacyjne, gazetki, wystawy nowosci ksigzkowych, promocja
bestsellerdw na stronie internetowej biblioteki)

Udzielania porad bibliotecznych, rzeczowych i bibliograficznych

2) Tworzenia warunkéw do poszukiwania, porzagdkowania i wykorzystania informacji z

roznych zrédet oraz efektywnego postugiwania sie technologig informacyjng

a)

b)

Wzbogacania zasobdéw biblioteki o najnowsze pozycje ksigzkowe i zrddta
medialne, prenumeraty czasopism dla ucznidw i nauczycieli (w miare
mozliwosci finansowych po uprzednim uzgodnieniu z Dyrektorem Szkoty i
Gtéwnym Ksiegowym)

Prowadzenia bibliotecznej dziatalnosci informacyjnej — organizowania
funkcjonalnego warsztatu informacyjnego

Komputeryzacji zbiorow bibliotecznych — tworzenia nowych katalogéw (on-
line) i udostepnianie ich czytelnikom

Rozbudowania ksiegozbioru podrecznego

Kierowania czytelnikébw do innych bibliotek i osrodkéw informacji
(zapoznanie z ich ofertg , udziat w warsztatach , wycieczki)

3) Rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan ucznidw oraz wyrabiania i

pogtebiania u ucznidéw nawyku czytania i uczenia sie

a)
b)
c)

d)

i)

Poznawania czytelnikdéw i ich potrzeb czytelniczych oraz zainteresowan
Wspdtpracy z czytelnikami: przeprowadzania rozmoéw, ankiet

Umozliwiania uczniom wptywania na ksztattowanie ksiegozbioru biblioteki
szkolnej (np. zebranie propozycji klas — list ksigzek, ktore uczniowie chcieliby
mie¢ w bibliotece)

Przeprowadzania bibliotecznych konkurséw czytelniczych i literackich
promujgcych jednoczesnie zbiory biblioteczne oraz nowosci wydawnicze
Organizowania innych form upowszechniania, popularyzacji czytelnictwa i
rozwijania zainteresowan taczonych z ksigzkg i czytaniem: konkursy
plastyczne, fotograficzne i inne; wystawy, wystawki, gazetki, spotkania z
ksigzka, z poezjg, kiermasze, inne imprezy czytelnicze o zasiegu szkolnym i
lokalnym

Prowadzenia zaje¢ w ramach edukacji czytelniczej i medialnej

Inspirowania pracy aktywu bibliotecznego oraz tgcznikéw

Promowania twodrczej aktywnosci ucznidw podczas imprez szkolnych,
promocja na stronie www szkoty lub biblioteki, w gazetach lokalnych oraz
portalach spotecznosciowych

Organizowania spotkan z ciekawymi ludZmi, regionalistami

4) Organizowania roznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowg i

spoteczna:

a)

Systematycznego przygotowywania w holu szkoty, na korytarzach, w
bibliotece i czytelni wystaw, gazetek tematycznych, dotyczacych obchoddéw



9)

roku, obchodzonych uroczystosci szkolnych wydarzen i imprez bibliotecznych
— promujgcych jednoczesnie czytelnictwo

b) Realizowania i wiaczania sie do realizacji przedsiewzie¢, projektéw, dziatan
wspierajgcych rozwéj czytelnictwa, promujgcych zasoby ksiegozbioru
bibliotecznego  (np. Miesigc Bibliotek Szkolnych, Dzien Ksigzki i Praw
Autorskich itp.

c) Organizowania i przeprowadzenia dziatan o zasiegu ogdlnopolskim: udziat w
ogolnopolskich akcjach, np. Wybory Ksigzek, Cata Polska Czyta Dzieciom, Jak
nie czytam, kiedy czytam, itp.

Pomocy nauczycielom i wychowawcom w realizacji zadahn dydaktyczno-
wychowawczych szkoty

Wspierania rodzicbw w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych poprzez
polecanie im odpowiedniej literatury pedagogicznej

Wspdtpracy z bibliotekami pozaszkolnymi i innymi instytucjami kulturalno-
oswiatowymi i spotecznymi w realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty,
w rozwijaniu kultury czytelniczej uczniéw i przygotowaniu ich do samoksztatcenia
Stosowania réznych form promocji biblioteki szkolnej: gabloty biblioteczne, ,
zamieszczanie informacji na stronie WWW szkoty, pisanie artykutow do gazet
lokalnych i portali spotecznosciowych

Tworzenia warunkéw i pomocy w organizowaniu czasu wolnego uczniéw

10) Informowania nauczycieli i wychowawcédw na podstawie obserwacji pedagogicznej i

prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach.

4. W ramach prac organizacyjno-technicznych nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do:

1)
2)

8)

Gromadzenia zbioréw zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki
Prowadzenia ewidencji zbiorédw zgodnie z obowigzujgcymi  przepisami
(Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 roku w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych)
Prowadzenia ewidencji wptywow
Ewidencji ubytkéw
Przeprowadzenia selekcji zbiorow (przy wspétudziale nauczycieli) — materiatow
zbednych, zniszczonych, zaczytanych, zdezaktualizowanych
Opracowywania zbioréw
Zorganizowania warsztatu informacyjnego biblioteki
a) wyodrebnienia ksiegozbioru podrecznego,
b) prowadzenia i udostepniania katalogéow (w programie komputerowym MOL
Optivum)
c) prowadzenia zagadnieniowych teczek tematycznych
d) prowadzenia bibliotecznych tablic, gazetek informacyjnych
e) prowadzenia stanowisk do lektury czasopism oraz punktu informacji o
szkolnictwie wyzszym, itp.

Prowadzenia dokumentacji pracy biblioteki - dziennika biblioteki szkolnej, ksiag
inwentarzowych, rejestru ubytkdéw, ewidencji wypozyczen, pomiaru aktywnosci
czytelniczej(statystyki dziennej, okresowej, rocznej)



9) Planowania pracy: roczny plan pracy, sktadania rocznego sprawozdania z pracy
biblioteki i oceny czytelnictwa w szkole

10) Tworzenia i aktualizowania komputerowej bazy danych i zaktadki biblioteki na stronie
www szkoty

11) Troski o wtasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke biblioteki

12) Doskonalenia warsztatu swojej pracy: samoksztatcenia i doskonalenia zawodowego
nauczyciela bibliotekarza.

Wspodtpraca ksiegowoscia szkoty zgodnie z wewnetrznymi i zewnetrznymi przepisami prawa.

Zasady wspotpracy Biblioteki Szkolnej z uczniami.

1.

10.
11.

Stwarzanie uczniom odpowiednich warunkéw do udostepniania do domu i swobodnego
korzystania na miejscu ze zgromadzonych zbioréw bibliotecznych.

Adanie potrzeb czytelniczych uczniow.

Udzielanie informacji czytelniczych, bibliotecznych, poradnictwo w doborze literatury,
konsultacje bibliograficzne.

Ksztatcenie uczniow jako uzytkownikéw informacji — w formie zaje¢ grupowych oraz poprzez
indywidualna prace z uczniami w zakresie wyszukiwania, selekcjonowania i wykorzystania
informacji.

Indywidualna praca z uczniami zdolnymi (uczestnikami konkurséw i olimpiad), jak réwniez z
trudnymi, o specjalnych potrzebach edukacyjnych.

Organizowanie zajec z zakresu edukacji czytelniczej i medialne;j.

Promowanie i inspirowanie aktywnosci twdrczej ucznidéw (wystawy prac, informacja na
stronie internetowej szkoty).

Prowadzenie zespotu ucznidéw wspdtpracujacych z biblioteka- Koto Przyjaciét Biblioteki,
tacznicy klasowi.

Prowadzenie réznych form upowszechniania czytelnictwa (konkursy, spotkania z ksigzkg i
inne)

Organizacja z udziatem czytelnikéw imprez czytelniczych i kulturalnych.

Informowanie ucznidw o stanie czytelnictwa.

Zasady wspotpracy Biblioteki Szkolnej z nauczycielami.

1.

W zwigzku z realizacjg celdw ksztatcenia ogdlnego — przygotowanie uczniéw do zycia w
spoteczenstwie informacyjnym — nauczyciele powinni stworzy¢ uczniom warunki do
nabywania umiejetnosci wyszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z
roznych zrédet, z zastosowaniem technologii informacyjno-komunikacyjnych na zajeciach z
roznych przedmiotéw poprzez wspoétprace z bibliotekarzem i odwotywanie sie do zasobéw
Biblioteki Szkolnej, dysponujgcej aktualnymi zbiorami.
Obszar wspoétpracy: Organizowanie sSrodowiska edukacyjnego:

1) Korzystanie z informacji pedagogicznej udostepnianej przez biblioteke

2) Wymiana informacji na temat tresci przedmiotowych lub tresci zwigzanych z

programem wychowawczym



3)

Wymiana informacji na temat zbioréw biblioteki i nowosci ukazujgcych sie na rynku
wydawniczym

3. Obszar wspotpracy: Kompletowanie zbioréw:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

Zgtaszanie bibliotekarzowi dezyderatéw czytelniczych, ustalanie kolejnosci zakupow
Wspdlne badanie potrzeb czytelniczych uczniéw

Korzystanie z wynikéw badan czytelnictwa, podejmowanie dziatan naprawczych
Zgtaszanie uwag odnosnie aktualnosci zbioréw biblioteki szkolnej (wskazywanie
pozycji zdezaktualizowanych, zawierajgcych btedy)

Udziat w sporzgdzaniu wykazéw literatury polecanej uczniom

Przekazywanie do biblioteki szkolnej materiatéw szkoleniowych i wtasnych
opracowan oraz korzystanie z materiatéw udostepnionych w bibliotece przez innych
nauczycieli.

4. Obszar wspodtpracy: Organizacja pracy w bibliotece:

1)

2)

Uzgadnianie terminu zapotrzebowania na korzystanie z pracowni multimedialnej,
sprzetu technicznego

Wymiana informacji na temat ucznidw o specjalnych potrzebach edukacyjnych,
ucznidow niepetnosprawnych

5. Obszar wspotpracy: Nauczanie i wychowanie:

1)

Prowadzenie zajec¢ bibliotecznych w ramach edukacji czytelniczej i medialnej —
ksztatcenie uczniéw jako uzytkownikéw informacji przy wspétudziale wychowawcéw
i nauczycieli réznych przedmiotéw

Wiaczanie bibliotekarza i biblioteki do udziatu w organizowanych projektach
edukacyjnych

Wykorzystanie zbioréw bibliotecznych, w tym multimedialnych podczas lekcji
przedmiotowych i wychowawczych

Udziat w przygotowaniu i realizacji wycieczek organizowanych przez nauczycieli i
bibliotekarzy

Pomoc i wspdtpraca w organizowaniu wydarzen szkolnych i pozaszkolnych .

Zasady wspotpracy Biblioteki Szkolnej z rodzicami (prawnymi opiekunami)

1. Z oferty biblioteki szkolnej mogg korzysta¢ réowniez rodzice za posrednictwem ucznidow

szkoty, wypozyczajgcych ksigzke na swojg karte.
2. Biblioteka szkolna otwarta jest dla rodzicow réwniez podczas zebran z rodzicami i Drzwi

Otwartych w celu:

1)
2)
3)

4)

Promowania zbioréw bibliotecznych

Przeprowadzania rozmoéw na temat czytelnictwa mtodziezy

Prezentowania rodzicom nowosci wydawniczych, réwniez z zakresu pedagogiki i
psychologii oraz zestawien bibliograficznych materiatéw dotyczacych zagadnien
psychologiczno-pedagogicznych dostepnych w bibliotece szkolnej; prezentowanie
materiatdw na stronie internetowej szkoty

Ogladania wystaw przygotowanych przez biblioteke

3. Biblioteka szkolna otwarta jest na propozycje wspdtpracy i innych dziatan ze strony rodzicéw.



Zasady wspotpracy Biblioteki Szkolnej z innymi bibliotekami i instytucjami.

1.

Biblioteka Szkolna  wspétpracuje z innymi bibliotekami: Miejskg Biblioteka Publiczna,
Bibliotekg Pedagogiczng, Biblioteka Naukowa oraz bibliotekami szkolnymi w celu
doskonalenia warsztatu pracy i poszerzania oferty dla swoich uzytkownikéw w zakresie:

1) Udostepniania zbioréw bibliotecznych uczniom, pracownikom

2) Udostepniania informacji bibliotecznej

3) Prowadzenia, organizowania dziatan czytelniczo-kulturalnych

4) Wypozyczen miedzybibliotecznych
Biblioteka szkolna wspdtpracuje z instytucjami lokalnymi, stowarzyszeniami (Muzeum
Regionalne, Towarzystwo Przyjaciot LO, Chojnickie Towarzystwo Naukowe, Promocja Chojnic
i inne)w zakresie:

1) poszerzanie zbioréw bibliotecznych o nowe wydawnictwa

2) udziat w spotkaniach autorskich, prelekcjach i innych dziataniach edukacyjnych

3) zwiedzanie wystaw



